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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение Общества с ограниченной ответственностью «Областной центр 

обучения» (далее «Оператор», ОГРН 1237400041614, ИНН 7447314730, юридический адрес: 
454001, Челябинская область, город Челябинск, улица Братьев Кашириных, дом 100Б, кв. 129) в 
отношении обработки персональных данных (далее — «Положение») разработано во исполнение 
требований Федерального закона от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных данных» (далее «Закон о 
персональных данных»), в соответствии с Уставом Организации, в целях обеспечения защиты 
прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных. 

12. Положение опубликовано для неограниченного доступа на сайте Организации по адрес 
www.oco74.ru  

1.3, Положение определяет основные цели, принципы, порядок и условия обработки 
персональных данных посетителей сайта Организации и физических лиц, 
обучающихся/обучавшихся в Организации по дополнительным профессиональным программам 
очно или заочно (далее — Субъекты), являющихся субъектами персональных данных, меры по 
обеспечению безопасности и защиты персональных данных. 

1.4. Положение действует в отношении всех персональных данных, предоставленных 
субъектами, которые обрабатывает Оператор. 

1.5. Оператор гарантирует соблюдение требований конфиденциальности в отношении 
персональных данных, полученных Оператором, с учетом положений настоящего Положения и 
обязуется использовать их только согласно целям, указанным в Положении. 

1.6. Персональные данные могут обрабатываться только в объеме необходимом для целей, 
непосредственно связанных с деятельностью Организации: оказание образовательных услуг по 
реализации образовательных программ по видам образования, по уровням образования, по 
профессиям, специальностям, направлениям подготовки (для профессионального образования), 
по подвидам дополнительного образования. 

2. Основные понятия 
2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 
2.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных. 

2.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.4. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

2.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

2.6. Использование персональных данных - действия (операции) с персональными 
данными, совершаемые должностным лицом Организации в целях принятия решений или 
совершении иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъектов 
персональных данных или иных лиц либо иным образом затрагивающие их права и свободы или 
права и свободы иных лиц. 

2.7. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных). 



2.8. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 

2.9. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

2.10. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств. 

2.11. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

З. Состав персональных данных 
3.1 Оператор производит обработку и обеспечивает защиту персональных данных 

Субъектов, которые выразили свое согласие на обработку персональных данных (далее 

«Согласие») путем отправления информации через выбранные веб-формы на страницах Сайта, 

путем отправления электронного письма на адрес электронной почты, заканчивающейся на 

office@oco74.ru  (далее — «электронная почта») или путем заполнения заявления о зачислении на 

обучение по программам ООО «ОЦО» в письменной форме, в т.ч. следующих персональных 

данных: 

фамилия, имя, отчество, дата и год рождения, данные об образовании, номер основного 
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе, адрес фактического проживания и адрес регистрации, СНИЛС, 
гражданство, место работы, должность, адрес электронной почты, контактный номер телефона. 

3.2. Моментом выражения Согласия является: 

- отправка Субъектом заполненной веб-формы на Сайте Оператора, содержащей его 

персональные данные, путем проставления отметки, галочки (нажатия) в соответствующем поле в 

веб-форме и нажатие на кнопку отправки веб-формы на любой странице Сайта; нажатие 

Субъектом на кнопку отправки электронного письма, содержащего его персональные данные, на 

адрес электронной почты; 

- заполнение Субъектом в письменной форме и подписание заявления о зачислении 

на обучение по программам ООО «ОЦО», содержащего его персональные данные. 

3.3. При заключении договоров на оказание образовательных услуг с работодателями 

субъектов персональных данных, подразумевается, что работодателем надлежащим образом 

получены согласия работников на передачу и обработку персональных данных Оператору в целях 

исполнения договора на оказание образовательных услуг. В случае отсутствия согласий, 

работодатель информирует Оператора о невозможности предоставления согласия сотрудников, 

тогда Оператор до приёма слушателей в группы самостоятельно получает согласия в письменном 

виде. 

4. Хранение персональных данных 

4.1. Персональные данные могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и 



передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 

4.2. Персональные данные Субъектов хранятся в течение периода времени, необходимого 

для целей, в которых такие данные были предоставлены или в течение периода, 

предусмотренного 

законодательством. 
4.3. По истечении года после завершения/прекращения Субъектом последнего обучения в 

ООО «ОЦО» персональные данные уничтожаются или обезличиваются. 

5. Основные цели обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных Субъектов осуществляется в следующих целях: 

 подтверждения личности Субъекта, зарегистрированного для предоставления 

образовательных услуг Оператором; предоставления Субъектам консультаций по вопросам, 

касающимся оказываемых образовательных услуг; 

- обработка и внесение персональных данных в Федеральную информационную 
систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении» (ФИС ФРДО); 

- заключения договоров на оказание образовательных услуг; 

- в иных целях, не противоречащих действующему законодательству Российской 
Федерации и условиям соглашений между Оператором и субъектами персональных данных, 

6. Принципы обработки персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором на основе следующих 

принципов: 

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе;  обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны 

быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

- при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 

обработки персональных данных;  иных принципов, предусмотренных действующим 

законодательством Российской 

Федерации о персональных данных. 

7. Условия, способы обработки персональных данных 

7.1. Обработка Оператором персональных данных допускается в следующих случаях: 

- Субъект дал Согласие на обработку своих персональных данных;  обработка 

персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Оператора для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 



свободы Субъектов;  обработка персональных данных осуществляется в статистических или 

иных исследовательских целях, при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации о персональных данных. 
7.2. Обработка Оператором персональных данных происходит путем сбора, записи, 

систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, 
обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения, а также путем передачи (предоставления) 
третьим лицам: лицам, которым Оператор поручает обработку персональных данных; 
уполномоченным государственным органам в рамках их полномочий; лицам, которым Оператор 
обязан их передать в целях соблюдения законодательства Российской Федерации. 

8. Согласие на обработку персональных данных 

8.1. Согласие на обработку персональных данных выдается Субъектом на весь срок, 
необходимый Оператору для достижения целей обработки. 

8.2. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано Субъектом 
путем: 

 направления письменного заявления в произвольной форме по почтовому адресу 
Оператора: office@oco74.ru , или - направления письменного заявления в произвольной форме на 
адрес электронной почты office@oco74.ru  

9. Права и обязанности субъекта и оператора 
9.1. Субъект имеет право: 

- требовать уточнения своих персональных данных, их обновления, блокирования 
или уничтожения; 

- получать перечень своих персональных данных, обрабатываемых Оператором, 
источник их получения, информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том 
числе о сроках их хранения, и иные сведения об обработке своих персональных данных;  

- требовать уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены его неверные или 

неполные персональные данные, обо всех произведенных исправлениях или дополнениях; 

- обжаловать в установленном порядке неправомерные действия или бездействия 

при обработке его персональных данных. 

9.2. Субъект обязан: 

- предоставлять только достоверные данные о себе; 

- предоставлять персональные данные в отношении себя лично. Субъекты, 

передавшие сведения Оператору о другом субъекте персональных данных, не имея при этом 

согласия субъекта, чьи персональные данные были переданы, несут ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. Оператор имеет право: 

- в ходе обработки персональных данных осуществлять: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных Субъекта; 

- в случае участия Субъекта в мероприятиях, организуемых Оператором, Оператор вправе 

раскрыть соответствующие персональные данные Субъекта лицам, участвующим в организации 

такого мероприятия. 



9.4. Оператор обязан: 

- предупреждать лиц, получивших персональные данные Субъекта, о том, что эти 
данные 

 
могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц 

подтверждение того, что это правило соблюдено. 

Лица, получившие персональные данные субъекта персональных данных, обязаны 

соблюдать режим секретности (конфиденциальности); 

- не передавать персональные данные Субъекта третьей стороне за исключением: 
лиц, которым Оператор поручает обработку персональных данных; лиц, указанных в п. 9.3. 
настоящего Положения; уполномоченных государственных органов в рамках их полномочий; 
лиц, которым Оператор обязан их передать в целях соблюдения законодательства Российской 
Федерации; лиц, которым Оператор передает персональные данные в целях исполнения договора 
с субъектом персональных данных; правопреемникам Оператора при его реорганизации; иным 
лицам, с согласия субъекта персональных данных; 

- не сообщать персональные данные Субъекта в коммерческих целях без его 
согласия. Обработка персональных данных субъекта персональных данных в целях продвижения 
товаров, работ, услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным 
потребителем с помощью средств связи допускается только с предварительного согласия субъекта 
персональных данных; 

- ознакомить работников Оператора (иных лиц), непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 
персональных данных и настоящим Положением. 

10. Обеспечение защиты и безопасности персональных данных 
10.1. Доступ к персональным данным Субъектов предоставляется только Директору 

Организации и уполномоченным Директором работникам Организации, которые взяли на себя 
обязательство сохранять конфиденциальность такой информации. Указанные лица имеют право 
получать доступ только к тем персональным данным, которые им необходимы для выполнения 
конкретных функций, при этом копировать и делать выписки разрешается только с письменного 
разрешения Директора Организации , либо по прямому запросу субъекта персональных данных 
или его уполномоченного представителя. 

10.2. Пользуясь услугами Организации, Субъект дает согласие на передачу своих 

персональных данных, лицам, указанным в п. 10.1. настоящего Положения. 

10.3. Оператор применяет правовые, технические и организационные меры по 
обеспечению безопасности персональных данных. 

10.4. Оператор осуществляет контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 
безопасности персональных данных. 

10.5. Оператор применяет соответствующие стандарты технологической и 
операционной безопасности для защиты информации, предоставляемой субъектам персональных 
данных, от несанкционированного доступа, раскрытия, искажения, блокирования или 
уничтожения. 

11. Заключительные положения 
11.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Директором 

Организации. 



11.2. Настоящее Положение подлежит изменению или дополнению в случаях внесения 
соответствующих изменений или дополнений в действующее законодательство Российской 
Федерации о персональных данных. Изменения и дополнения к настоящему Положению 
утверждаются Директором Организации. 

11.3. После утверждения настоящего Положения обработка персональных данных в 
Организации осуществляется в соответствии с настоящим Положением. Все вопросы, 
касающиеся обработки и защиты персональных данных и неурегулированные в настоящем 
Положении регулируются согласно положениям действующего законодательства Российской 
Федерации о 

персональных данных. 
11.4. Контроль за исполнением требований настоящего Положения осуществляется лицом, 

ответственным за организацию обработки персональных данных Оператора. 
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